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Anyksc¢iy Antano Baranausko
pagrindinés mokyklos
direktoriaus 2018 m. rugséjo 19 d.
isakymu Nr. V- 211

ANYKSCIU ANTANO BARANAUSKO PAGRINDINES MOKYKLOS
ELEKTRONINIO DIENYNO TVARKYMO
NUOSTATAI

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Anyks$¢iy Antano Baranausko pagrindinés mokyklos elektroninio dienyno tvarkymo
nuostatai (toliau — nuostatai) reglamentuoja , pradinio ir pagrindinio ugdymo mokytojo elektroniniy
dienyny administravimo, tvarkymo, priezitros, dienyny sudarymo elektroninio dienyno duomeny
pagrindu, jy iSspausdinimo ir perkélimo j skaitmening laikmeng tvarka.

2. Nuostatai parengti remiantis priesmokyklinio ugdymo, pradinio ugdymo, pagrindinio
ugdymo, vidurinio ugdymo ir vidurinio ugdymo mokytojo dienyny sudarymo elektroninio dienyno
duomeny pagrindu tvarkos aprasu, patvirtintu Lietuvos Respublikos $vietimo ir mokslo ministro
2017 m. geguzes 17 d. jsakymu Nr.V-375.

3. Mokyklos sprendimas mokiniy ugdymo apskaitg tvarkyti elektroniniame dienyne ir jo
duomeny pagrindu sudaryti dienyng priimtas mokyklos tarybos pritarimu 2013-09-05 protokolo
Nr. V1-2 ir mokyklos elektroninio dienyno tvarkymo nuostatus suderinus su steigéju.

4. Nuostatai skirti Anyks¢iy Antano Baranausko pagrindinés mokyklos vidaus naudojimui.

5. Dienynas elektroninio dienyno duomeny pagrindu sudaromas tvarkant identiskus
skyrius, jvedant tuos pacius duomenis, kaip ir spausdintame dienyne, kurio formg tvirtina Lietuvos
Respublikos $vietimo ir mokslo ministras, mokykla naudoja UAB ,,Tavo mokykla®“ elektroninj
dienyng ,,TAMO*.

6. Mokykla mokiniy ugdymo apskaitos pradinio ir pagrindinio ugdymo spausdintuose
dienynuose nevykdo.

1. ASMENU, TVARKANCIU IR PRIZIURINCIU ELEKTRONIN] DIENYNA,
FUNKCIJOS IR ATSAKOMYBE

7. Anyks¢iy Antano Baranausko pagrindinés mokyklos elektroninio dienyno administravima
bei prieziiirg vykdo mokyklos direktoriaus jsakymu paskirti asmenys.

8. Elektroninj dienyng pildo ir tvarko jo administratorius, mokyklos direktoriaus
pavaduotojas, mokytojai, socialinis pedagogas, spec. pedagogai, visuomenés sveikatos prieziiiros
specialistas.

9. Visi mokyklos darbuotojai, dirbantys su elektroniniu dienynu, pasiraSo konfidencialumo
pasizadéjimus (1 priedas), kurie saugomi darbuotojy asmens bylose.

10. Elektroninio dienyno tvarkytojas (administratorius) atlieka Sias pagrindines funkcijas:

10.1. informuoja elektroninio dienyno paslaugg teikian¢ios jmonés atstovus ir mokyklos
direktoriy apie kylanéias technines ir administravimo problemas; sprendzia administravimo
problemas savo kompetencijos ribose;

10.2. kiekvieny mokslo mety pradzioje, bet ne véliau kaip iki rugséjo 10 d., suveda j
elektroninio dienyno duomeny baze mokiniy ir mokytojy sarasus, sukuria klases, nurodo klasiy
auklétojus; koreguoja duomenis jiems pasikeitus;

10.3. kiekvieny mety iki rugséjo 10 d. suveda bendra informacija, reikalingg dienyno
funkcionalumui uztikrinti — pamoky laikg, trimestry intervalus, pazymiy tipus, mokomuosius
dalykus;

10.4. suteikia elektroninio dienyno vartotojams — mokyklos direktoriui, jo pavaduotojui,
mokytojams, socialiniam pedagogui, visuomenés sveikatos prieziiiros specialistui, mokiniams ir jy
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tévams pirminio prisijungimo duomenis (vardus ir slaptazodzius) ar naujus duomenis juos
pametusiems vartotojams;

10.5. informuoja ir konsultuoja mokyklos bendruomenés narius elektroninio dienyno
pildymo, prisijungimo ir kt. klausimais, jei negali to padaryti pats kreipiasi j elektroninio dienyno
TAMO administratoriy;

10.6. bendradarbiaudamas su direktoriaus pavaduotoju ugdymui analizuoja mokiniy,
mokytojy, klasés vadovy, tévy prisijungima prie elektroninio dienyno;

10.7. jkelia pavaduojanc¢iy mokytojy duomenis direktoriaus pavaduotojo ugdymui, atsakingo
uz pavadavimus, nurodymu;

10.8. jveda atvykusius mokinius, o0 mokiniui pereinant j Kitg mokyklg ar dél kity priezas¢iy
iSeinant i§ mokyklos elektroniniame dienyne iStrina mokinio pavarde;

10.9. ne véliau kaip iki paskutinés rugpjii¢io ménesio darbo dienos perkelia elektroninj
dienyng i skaitmening laikmena.

11. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui atlieka $ias funkcijas:

11.1. ne reciau kaip kartg per ménesj patikrina elektroninio dienyno pildyma;

11.2. elektroniniame dienyne raSo pastabas mokytojams ir klasiy vadovams dél dienyno
pildymo, kontroliuoja jy jvykdyma;

11.3. bendradarbiaudamas su mokyklos elektroninio dienyno administravimg vykdanéiu
asmeniu tiria mokiniy, mokytojy ir tévy poziiirj apie elektroninio dienyno naudojimo efektyvuma;

11.4. Kartu su elektroninio dienyno administravimg vykdanéiu asmeniu operatyviai sprendzia
su elektroninio dienyno naudojimu susijusias technines ir organizacines problemas;

11.5. kontroliuoja, kad mokytojai laiku uzpildyty praéjusio ménesio duomenis elektroniniame
dienyne;

11.6. analizuoja kuruojamy klasiy ir kuruojamy dalyky mokymosi, lankomumo rezultatus;

11.7. mokiniy ugdomaja veikla vykdanc¢iam asmeniui nutraukus darbo sutart] per mokslo
metus, patikrina jo tvarkyta mokiniy ugdymo apskaita ir perduoda ja tvarkyti kitam asmeniui;

11.8. patikrintas mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestiniy bylas perduoda j archyva
raStvedziui.

12. Mokytojas, pildydamas elektroninj dienyna, atlieka Sias pagrindines funkcijas:

12.1. 1§ mokyklos elektroninio dienyno administratoriaus gaves prisijungimo vardag ir
slaptazodj, prisijungia prie elektroninio dienyno;

12.2. mokslo mety pradZioje per meniu punkty ,,Grupés jveda tas klases ir grupes, kurioms
turi pamoky, pazymi jose esan¢ius mokinius:

12.2.1. mokiniams, kurie mokosi pagal individualizuota programa pazymi ,I“, pagal
pritaikyta programa ,,P*;

12.2.2. prie kiekvieno mokinio jveda savaitiniy valandy skaiciy;

12.3. per meniu punktg ,, Tvarkarastis* suveda savo asmeninj tvarkarastj;

12.4. kiekvieng darbo dieng suveda ta dieng pravesty pamoky duomenis: pazymius,
lankomuma, mokiniy vélavimg, nurodo pamokos tema, klasés darba, namy darbg; nurodo pazymiy
tipa 1§ pateikto meniu sgraSo; raSo pagyrimus ar pastabas mokiniams pagal poreikj;

12.5. ne véliau kaip prie$ savaite nurodo planuojamo kontrolinio darbo datg ir laika, aptares ji
su mokiniais ;

12.6. per meniu punktg ,,Ménesiy uzbaigimas* pazymi apie baigta pildyti ménes;j iki
sekancio ménesio 10 dienos arba kitu mokyklos vadovy nurodytu laiku;

12.7. uzbaigus ménesj, pastebétas klaidas iStaiso tik mokyklos elektroninio dienyno
administratoriui leidus;

12.8. pasibaigus trimestrui iS§veda trimestro jvertinimus;

12.9. per meniu punktg ,,Ataskaitos — kitos ataskaitos — grupés instruktazai“ jveda saugaus
elgesio ar kt. instruktazo turinj, iSspausdina instruktazo lapa, kuriame mokytojas ir mokiniai
pasiraso; pasiraSyta lapa jsega j klasiy bylas mokytojy kambaryje;

12.10. mokiniui, kuriam yra skirtas mokymas namuose, grupé kuriama atskirai ;

12.11. savarankiskai besimokanc¢iam mokiniui grupé kuriama atskirai;
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12.12. pamokoms nevykstant d¢l Sal¢io, epidemijos ir kt. skiltyje ,,Pamokos tema* jraSo
,Pamoka nevyko dél...;

12.13. integruoty i kitus dalykus dalyky mokymo apskaita dubliuojama abiejuose ar keliuose
dalykuose;

12.14. mokinio, besimokiusio kitoje mokykloje, per mokslo metus gautus jvertinimus perkelia
18 kity dokumenty;

12.15. kuino kultiros mokytojai suveda duomenis apie mokiniy fizinio parengtumo rodiklius.

13. Klasés auklétojas, pildydamas elektroninj dienyna, atlieka Sias pagrindines funkcijas:

13.1. prasidéjus mokslo metams patikrina savo klasés mokiniy sarasus ir uzpildo grafas apie
mokinj ;

13.2. iSvykus ar atvykus naujam mokiniui apie tai informuoja e. dienyno administratoriy;

13.3. patikrina savo klasés pamoky tvarkarastj, apie netikslumus informuoja dalyko mokytoja;

13.4. per meniu punkta , Klasés veiklos® jveda informacija apie klasés auklétojo darba su
Klase;

13.5. gave i$ mokinio praleistas pamokas pateisinantj dokumenta per dvi darbo dienas jveda
duomenis j e. dienyna;

13.6. mokiniui iSvykus j sanatorijg jveda duomenis j e. dienyna;

13.7. pasibaigus ménesiui iki kito mén. 4 d. sutvarko auklétiniy lankomuma;

13.8. tévams, neturintiems galimybés prisijungti prie e. dienyno, kas ménesj iSspausdina
mokinio pazangumo ir lankomumo ataskaitas, pasibaigus trimestrui iSspausdina trimestro
pazangumo ir lankomumo ataskaitas;

13.9. vidaus zinutémis bendrauja su mokiniais, jy tévais, klas¢je déstanciais mokytojais,
mokyklos administracija;

13.10. ne veliau kaip prie§ savaitg jveda informacijg apie biisimus tévy susirinkimus, nurodo
Jy vieta, laikg ir temas;

13.11. paruosia e. dienyno ataskaitas 1§ mokyklos iSeinantiems mokiniams;

13.12. pagal administracijos pageidavimus formuoja savo klasés ataskaitas;

13.13. kiekvieng kartg atlikus saugaus elgesio instruktaza iSspausdina Siuos lapus, pateikia
mokiniams pasirasyti ir mokslo mety pabaigoje jsega i saugaus instruktazo klasiy bylas, kurios yra
mokytojy kambaryje;

13.14. socialing-pilieting veiklg pildo atskirai TAMO dienyne sukurtame skyriuje;

13.15. mokslo mety pabaigoje mokyklos vadovy nurodytu laiku jveda direktoriaus jsakymo
del kelimo j auksStesng klasg ar iSsilavinimo pazyméjimo iSdavimo datg ir numerj;

13.16. mokinio, besimokancio savarankiSkai, namuose, kitoje mokykloje, per mokslo metus
gautus jvertinimus perkelia 1§ kity dokumenty;

13.17 pasibaigus mokslo metams kartu su direktoriaus pavaduotoju ugdymui iSspausdina
skyriy ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvesting.

14. Socialinis pedagogas:

14.1. stebi ir analizuoja mokiniy lankomuma;

14.2. teikia informacija apie lankomuma direktoriaus pavaduotojui;

14.3. aiSkinasi mokyklos nelankymo priezastis, teikia informacija mokyklos vadovui.

15. Spec. pedagogas:

15.1. stebi mokiniy su spec. poreikiais fiksavimg kurie mokosi pagal individualizuotg ar
pritaikyta programas;

15.2. teikia informacijg apie individualizuoty programy mokinius direktoriaus pavaduotojui;

15.3. pildo e. dienyng vadovaujantis mokytojo funkcijomis.

16. Visuomeneés sveikatos prieziiiros specialistas:

16.1. per dienyno meniu punktg ,,Sveikatos duomenys‘ iki kiekvieny mety spalio 1 d.
suveda ir atnaujina duomenis apie mokiniy sveikatg;

16.2. informuoja kiino kulttiros mokytojus, esant reikalui, kity dalyky mokytojus apie
mokiniy sveikatos sutrikimus.
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111. ELEKTRONINIO DIENYNO DUOMENU PERKELIMAS | SKAITMENINE
LAIKMENA

17. Mokiniy ugdymo apskaita per mokslo metus tvarkoma elektroniniame dienyne, o mokslo
metams pasibaigus sudaromos Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestiniy bylos.

18. Ugdymao procesui pasibaigus, bet ne véliau kaip iki paskutinés rugpjii¢io ménesio darbo
dienos, mokyklos direktoriaus pavaduotojas ugdymui pagal mokyklos vadovy darbo pasiskirstymag
kartu su klasés vadovu i§ elektroninio dienyno iSspausdina skyriy ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy
apskaitos suvesting®, iSspausdintuose lapuose pasiraso, patvirtindami duomeny juose teisinguma,
tikruma, ir deda j bylg, tvarkomg Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykliy, patvirtinty Lietuvos
vyriausiojo archyvaro 2011 m. liepos 4 d. jsakymo Nr. V-118, nustatyta tvarka.

19. Mokiniui nutraukus mokymasi mokykloje nepasibaigus mokslo metams, jo pasiekimai
iSspausdinami. Pasiekimy dokumentas iSduodamas mokiniui/mokyklai teisés akty nustatyta tvarka.

20. Elektroninio dienyno administravimg vykdantis asmuo:

20.1. visg elektroninj dienyna perkelia j skaitmenine laikmeng iki paskutinés rugpjtcio
meénesio darbo dienos ir perduoda direktoriaus pavaduotojui ugdymui;

20.2. teisés akty nustatyta tvarka atsako uz perkelty j skaitmening¢ laikmeng duomeny
teisinguma, tikrumg ir autentiSkumg.

20.3. IS elektroninio dienyno iSspausdintame skyriuje ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy
apskaitos suvestiné* padarytos klaidos ranka netaisomos, jos pataisomos kartu su klaidg padariusiu
asmeniu ir i§spausdinamos i naujo.

IV. DIENYNO SAUGOJIMAS

21. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui elektroninio dienyno duomeny pagrindu sudarytas
Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestiniy bylas perduoda archyvui pasibaigus mokslo
metams per 10 darbo dieny.

22. Siy nuostaty nustatyta tvarka sudarytas, i$spausdintas ir perkeltas j skaitmenines
laikmenas dienynas saugomas Bendrojo lavinimo mokykly dokumenty saugojimo terminy
rodykléje, patvirtintoje Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro ir Lietuvos archyvy
departamento prie Lietuvos Respublikos Vyriausybés generalinio direktoriaus 2005 m. rugpjtcio 29
d. jsakymu Nr. ISAK-1776/V-83 , nustatyta laika.

V. ATSAKOMYBE

23. Mokyklos direktorius uztikrina elektroninio dienyno veiklg, jo tvarkyma, informacijos
saugumg, tikrumg ir patikimuma, elektroninio dienyno duomeny pagrindu dienyno sudarymg ir
perkélima j skaitmenines laikmenas, saugojimg teisés akty nustatyta tvarka.

24. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui atsako, kad nebiity pazeista mokyklos mokiniy ir jy
tévy (globéjy, riipintojy) informavimo mokiniy ugdymo(si) klausimais tvarka bei mokiniy pazangos
ir pasiekimy vertinimo tvarka.

25. Uz jsakymy, susijusiy su elektroninio dienyno pildymu, kopijy teikimag elektroninio
dienyno administravimg vykdanc¢iam asmeniui, i§spausdinty dienyny skyriy archyvavima atsako
rastvedys.

26. Mokiniy ugdomaja veikla vykdantys asmenys (dalyko mokytojas, klasés vadovas ir kt.)
atsako uz savalaik] duomeny jvedimg j dienyng ir jy teisinguma.
apskaita elektroniniame dienyne, minéto dienyno duomeny pagrindu sudarantys dienyng
vadovaujasi Lietuvos Respublikos jstatymais ir kitais teises aktais.

v —

baudziami teisés akty nustatyta tvarka.



V1. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

29. Mokyklos elektroninio dienyno nuostatuose nepaminéti ir nenumatyti atvejai nagrinéjami
vadovaujantis priesmokyklinio ugdymo, pradinio ugdymo, pagrindinio ugdymo, vidurinio ugdymo
ir vidurinio ugdymo mokytojo dienyny sudarymo elektroninio dienyno duomeny pagrindu tvarkos
aprasu, patvirtintu Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro 2017 m. geguzés 17 d.
jsakymu Nr. V-375.

30. Nuostatai papildomi ir/ar kei¢iami mokyklos direktoriaus jsakymu. Pakeitimo procediiras
vykdo mokyklos direktorius.

PRITARTA

Anyksc¢iy Antano Baranausko
pagrindinés mokyklos
Mokyklos tarybos

2018 m. rugpjucio 31 d.
posédzio protokolu Nr. VI-5



Anyksc¢iy Antano Baranausko
pagrindinés mokyklos
elektroninio dienyno tvarkymo
nuostaty 1 priedas

KONFIDENCIALUMO PASIZADEJIMAS
20 m. d.
Anyksciai

Antano Baranausko pagrindiné mokykla

(pareigos)

(vardas, pavardé)

1. Suprantu, kad:

1.1. negalima darbe tvarkomy duomeny atskleisti ar perduoti nejgaliotiems asmenims ar
institucijoms;

1.2. draudziama perduoti nejgaliotiems asmenims slaptazodzius ir kita informacija, kad
programinémis ir techninémis priemonémis suzinoty duomenis, ar kitaip sudaryti salygas
susipazinti su duomenimis;

1.3. netinkamas duomeny tvarkymas gali uztraukti atsakomybe pagal Lietuvos Respublikos
Istatymus.

2. Isipareigoju:

2.1. saugoti duomeny paslaptj;

2.2. duomenis tvarkyti vadovaudamasis Lietuvos Respublikos jstatymais ir kitais teisés aktais,
taip pat pareigybés apraSymu;

2.3. neatskleisti, neperduoti ir nesudaryti salygy jvairiomis priemonémis susipazinti su
tvarkoma informacija nei vienam asmeniui, kuris néra jgaliotas naudotis Sia informacija tiek
istaigos viduje, tiek uz jos riby;

2.4. pranesti savo vadovui apie bet kokj jtarting atvejj, kuris gali kelti grésme duomeny
saugumui.

3. Zinau, kad:

3.1. uz Sio pasizadéjimo nesilaikymg ir Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisines
apsaugos jstatymo pazeidimg turésiu atsakyti pagal galiojancius Lietuvos Respublikos

jstatymus;

3.2. asmuo, patyres zalg dél neteiséto duomeny tvarkymo arba kity duomeny valdytojo ar
duomeny tvarkytojo veiksmy ar neveikimo, turi teis¢ reikalauti atlyginti jam padaryta turting ar
neturting Zalg (pagal Lietuvos Respublikos civilinj kodeksa, Lietuvos Respublikos asmens duomeny
teisinés apsaugos jstatyma ir kitus teisés aktus);

3.3. duomeny valdytojas, duomeny tvarkytojas arba kitas asmuo, atlyginantis asmeniui
padaryta Zala, patirta nuostolj iSreikalauja jstatymy nustatyta tvarka i§ duomenis tvarkancio
darbuotojo, dél kurio kaltés atsirado $i zala;

3.4. Sis pasizadéjimas galios visg mano darbo laikg pagal Lietuvos Respublikos asmens
duomeny teisinés apsaugos jstatyma.

4. Patvirtinu, kad esu susipazings su Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés
apsaugos jstatymu.

(pareigy pavadinimas) (parasas) (vardas, pavarde¢)



Anyksc¢iy Antano Baranausko
pagrindinés mokyklos
elektroninio dienyno tvarkymo
nuostaty 2 priedas

ANTANO BARANAUSKO PAGRINDINE MOKYKLA

(vardas, pavarde)
Anyksc¢iy Antano Baranausko

pagrindinés mokyklos
direktoriaus pavaduotojui

PRASYMAS
DEL LEIDIMO KEISTI DUOMENIS ELEKTRONINIAME DIENYNE

Prasau leisti keisti duomenis:

Sritys, kuriose bus Mokytojo pildoma dalis
kei¢iami duomenys

Klas¢, grupe

Dalykas

Data

Mokinys (-iai)

Klaidos pobudis

(Data) (parasas)




